
 

Boston Network Co., Ltd. Tel: 02-318-6891, 08-6337-8266, Fax: 02-318-9427  
E-mail: seminar@bostonnetwork.com http://www.bostonnetwork.com 

Course 

Effective E-mail Writing 
การเขียน E-mail อย่างมีประสิทธิภาพ 

 
Duration:  1 Day (9:00 – 16:00) 
 
วัตถุประสงค์: 
DEVELOP ENGLISH-WRITING SKILLS OF PROFESSIONALS WHO REGULARLY USE THE LANGUAGE IN 
WRITING E-MAILS AND SHORT REPORTS 
เพ่ือพฒันาทกัษะในการเขียนภาษาองักฤษของผู้ ท่ีใช้ภาษาองักฤษเป็นประจํา ในการเขียนอีเมลและรายงานอย่างสัน้ 
 
หวัข้อการฝึกอบรม/สัมมนา: 

 GRAMMAR REFRESHER การทบทวนไวยากรณ์ 

 THEORY, EXAMPLES, DISCUSSION, AND EXERCISES ทฤษฎี ตวัอย่าง อภิปราย และแบบฝึกหดั 

 IDENTIFYING AND CORRECTING COMMON MISTAKES การระบแุละแก้ข้อผิดพลาดท่ีเกิดขึน้บ่อย 

 HOW TO WRITE EFFECTIVE E-MAILS วิธีการเขียนอีเมลอย่างมีประสิทธิผล 

 LANGUAGE OF BUSINESS ENGLISH ภาษาองักฤษเชิงธุรกิจ 

 E-MAIL WRITING TIPS เคล็ดลบัในการเขียนอเีมล 
 
รูปแบบในการฝึกอบรม:              
HIGHLY INTERACTIVE AND PRACTICAL.  AN EXPERIENCED THAI SEMINAR LEADER ENCOURAGES 
DISCUSSION AND QUESTIONS IN BOTH THAI AND ENGLISH.  ALL EXERCISES IN ENGLISH WITH 
EXPLANATION IN THAI.  OPTIMUM CLASS SIZE APPROXIMATELY 25 PARTICIPANTS, ALL ABOUT SAME LEVEL 
OF ABILITY. 
ไม่เน้นการบรรยาย แต่เน้นการปฏิบัติ การอภิปราย ซักถาม และการนําสิ่งท่ีเรียนไปใช้ได้จริง  ผู้ สอนเป็นชาวไทยท่ีมี
ประสบการณ์ในประเทศสหรัฐอเมริกาและออสเตรเลีย เคยสอนทัง้ชาวไทยและชาวต่างชาติมาเป็นเวลากว่า 10 ปี  ผู้สอนจะใช้
ภาษาไทยในการอธิบาย แต่ตัวอย่างเป็นภาษาอังกฤษทัง้หมด จํานวนผู้ เข้าเรียนรับไม่เกิน 25 คน ถ้าต้องการความมี
ประสิทธิภาพสงูสดุ ทกุคนควรมีพืน้ฐานภาษาองักฤษท่ีใกล้เคียงกนั 
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วทิยากร:        
วทิยากรผู้ทรงคุณวุฒจิาก บริษัท บอสตนัเน็ตเวร์ิค จาํกัด 
 
การศกึษา 

 ปริญญาตรี วิศวกรรมศาสตรบณัฑิต เกียรตินิยมอนัดบัหนึง่ จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั 

 ปริญญาโท M.S. (Management of Information Systems), Claremont Graduate University, U.S.A. 

 ปริญญาเอก Doctor of Information Technology, Murdoch University, Australia 
 
การทาํงาน 

 พ.ศ. 2545-2549: อาจารย์ประจําคณะเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัธุรกิจบณัฑิตย์ 

 พ.ศ. 2549-2553: ผู้ ช่วยคณบดีและหวัหน้าภาควิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ วิทยาลยันานาชาติ มหาวิทยาลยัธุรกิจ
บณัฑิตย์ 

 พ.ศ. 2553-ปัจจบุนั: ท่ีปรึกษา บริษัท ไอบีเอ็ม ประเทศไทย จํากดั 
 
ประสบการณ์สอน 

 สอนรายวิชาตา่งๆในระดบัปริญญาตรี ทัง้หลกัสตูรไทยและหลกัสตูรนานาชาติ  

 สอนรายวิชาตา่งๆในระดบัปริญญาโทและปริญญาเอกหลายหลกัสตูร 

 สอนพิเศษวิชาภาษาองักฤษทกุระดบัชัน้ ติวสอบ TOEFL, TOEIC และ GMAT 

 สอนพิเศษด้านคอมพิวเตอร์ให้ชาวไทยและชาวตา่งชาติในสถาบนัชัน้นําระดบัโลก เช่น BOEING, CHEVRON, 
MICHELIN, SONY, DIEBOLD, AGODA 

 
วันและเวลาในการจัดงานสัมมนา 

วนัท่ี  28 มิถนุายน  2555 เวลา  09.00 -16.00 น. ณ  โรงแรม จสัมิน ซตีิ ้ (ซอยสขุมุวิท 23)  
(สถานที่อาจมีการเปล่ียนแปลงกรุณาตดิต่อเจ้าหน้าที่ประสานงาน) 

 
ค่าใช้จ่ายในการเข้าร่วมงานสัมมนา  

ราคา 4,500 บาท   (ราคานีย้งัไม่รวมภาษีมลูค่าเพ่ิม 7%)  
 

ค่าฝึกอบรม สามารถหกัค่าใช้จ่ายทางภาษีได้ 200%ของค่าใช้จ่ายจริง 
 (พระราชกฤษฎีกาฉบับที่ 437 ใช้ 19 ตุลาคม พ.ศ. 2548 เป็นต้นไป) 

 
สร้างสรรค์หลักสูตรสัมมนาคุณภาพเย่ียมโดย 
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แผนท่ี  โรงแรม จสัมิน ซิตี ้ (ซอยสขุมุวิท 23)  
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Registration Form 
บริษัท บอสตนัเน็ตเวิร์ค จํากดั  44  ซอยรามคําแหง 43/1  ถนนรามคําแหง 

 แขวงหวัหมาก  เขตบางกะปิ  กรุงเทพฯ 10240 Tel: 0-2318-6891  Fax: 0-2318-9427 
                               เลขประจําตวัผู้ เสียภาษี 3031759626  

*  ข้อมูลผู้เข้าร่วมสัมมนา :(โปรดกรอกข้อมลูให้ครบถ้วนและชดัเจน, ภาษาไทย: ตวับรรจง, ภาษาอังกฤษ: ตวัพมิพ์) 

ข้อมูลเพื่อใช้ออกใบกาํกบัภาษี :โปรดตรวจสอบความชดัเจนครบถ้วน เพ่ือความถกูต้องของใบเสร็จ/ใบกํากบัภาษีที่ทา่นจะได้รับ) 

ช่ือท่ีให้ระบใุนใบกํากบัภาษี : ______________________________________________ ตามช่ือบริษัทด้านบน 

ท่ีอยู่ท่ีให้ระบใุนใบกํากบัภาษี :  _______________________________________________________________    

_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

การชาํระเงนิค่าสัมมนา : สามารถสอบถามรายละเอยีดและสํารองท่ีนัง่ได้ท่ี 0-2318-6891 ต่อ 105  หรือ 109 

วธีิการชาํระเงนิ 

 โอนเงินเข้าบญัชี บริษัท บอสตนัเน็ตเวิร์ค จํากดั  

ธนาคารธนชาต    สาขารัชดาภิเษก     บญัชีออมทรัพย์เลขท่ี 260-2-15492-2  โอนวนัท่ี _________________ 

 ถือเช็คจ่ายหน้างานในนาม บริษัท บอสตนัเน็ตเวิร์ค จํากดั 

 จ่ายเงินสดหน้างาน 

หากข้อมูลครบถ้วนแล้ว กรุณาส่งกลับมาที่ Email: seminar@bostonnetwork.com  หรือ Fax มาพร้อมกับ 

สาํเนาการโอนเงนิที่ 0-2318-9427 *                            

 *โปรดนําหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่ายมาย่ืนในวันสัมมนา 
 บริษัทฯ ขอสงวนสิทธ์ิในการสํารองท่ีนัง่ให้แก่ผู้ส่งเอกสารลงทะเบียนครบถ้วนและชําระเงินแล้วเท่านัน้ 
 เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งยืนยนัการลงทะเบยีนของท่านอีกครัง้หลงัจากได้รับเอกสาร 
 ในกรณีท่ีท่านสํารองท่ีนัง่ไว้แล้วแตไ่ม่สามารถเข้าร่วมการสมัมนาได้   กรุณาแจ้งลว่งหน้าก่อนวนังานอย่างน้อย 10 วนั 
  หากไม่แจ้งตามกาํหนด ท่านจะต้องชาํระค่าธรรมเนียมเอกสารเป็นจาํนวน 50% ของอัตราค่าลงทะเบียน  
 

หลักสูตรที่ร่วมสัมมนา__________________________________________________วันสัมมนา_________________ 

ช่ือ-นามสกลุ  (ภาษาไทย) ________________________________________________________________________ 

 (ภาษาองักฤษ) ______________________________________________________________________ 

บริษัท  (ภาษาไทย)_________________________________________________________________________ 

 (ภาษาองักฤษ)______________________________________________________________________ 

ตําแหน่งงาน: _____________________________________แผนก/ฝ่าย: _____________________________________ 

 เบอร์โทรศพัท์ท่ีทํางาน: ___________________ตอ่____________เบอร์โทรศพัท์มือถือ:__________________________ 

Fax: _________________________________  E-mail: _________________________________________          ____ 

ช่ือผู้ประสานงาน (HR)_______________________________เบอร์โทรศพัท์_____________________ตอ่__________ 


