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Effective Meeting   
การประชมุทีช่าญฉลาด 
 
Duration: 1 Day (9:00 – 16:00) 
 
หลักการและเหตุผล: 
“ประชมุ ประชมุ ประชมุ” เอาอีกแล้ว ทนัทีท่ีได้ยินคํานี ้หลาย ๆ ท่านคงเกิดอาการเบื่อหน่าย เม่ือยล้า และฝืนทนกบัการประชมุ ซึง่
คงไม่ต้องสาธยายขยายความให้มากเร่ือง เพราะเป็นท่ีรู้กนัวา่ “ทําไม” แตน่บัจากนีไ้ป ท่านจะเป็น “ผู้ นําการเปลี่ยนแปลง” ในการ
ประชมุท่ีเปลี่ยนไป ท่ีเรียกว่า “การประชมุท่ีชาญฉลาด – SMART Meeting” การประชมุท่ีองค์กรท่านจะไม่น่าเบื่อ ไม่เสียทรัพยากร
บคุคลและเวลาอีกตอ่ไป ท่านจะได้เรียนรู้ “เทคนิค-วิธีการ” ใหม่ ๆ ในการดําเนินการประชมุทัง้ 7 วิธี การสร้างและพฒันา 
“สมรรถนะ-Competency” สําหรับการประชมุ อกีทัง้การสร้าง “วฒันธรรมใหม่ในการประชมุ” ให้เกิดขึน้ในหน่วยงานหรือในองค์กร
ของท่านได้ และทัง้หมดนี ้ท่านจะได้เรียนรู้จากหลกัสตูร “การประชมุท่ีชาญฉลาด-SMART Meeting” 
 
วัตถุประสงค์:  

 เพ่ือให้ผู้ เข้าอบรมสามารถพลิกโฉมและจดัระบบการประชมุท่ีมีประสิทธิภาพสงู 

 เพ่ือให้ผู้ เข้าอบรมนําหลกัการ เทคนิคการประชมุท่ีชาญฉลาดไปใช้กบัองค์กรตนเอง 

 เพ่ือให้ผู้ เข้าอบรมเป็นจดุเร่ิมของการเปลีย่นแปลงวฒันธรรมการประชมุท่ี “น่าเบือ่” สูมิ่ติ “ชาญฉลาด” 
 
หวัข้อการบรรยาย:  

 “รากเหง้า” แห่งการประชมุ “ท่ีล้มเหลว” คืออะไร 

 “ราคา” แห่งความเสียหายจากรูปแบบการประชมุ “เดิม เดิม”  

 “หลมุพราง” ของการประชมุ 

 ท่ีระบายอารมณ์ 

 เวทีการแสดง 

 สสุานคนเป็น  

 ท่ีฆ่าเวลาของคนไม่ทํางาน 

 เทคนิคผลการประชมุแบบชาญฉลาด “SMART Meeting” 

 สามขัน้ตอนของการประชมุท่ีมีประสิทธิภาพสงู 

 เตรียมการประชมุ 

 ดําเนินการประชมุ 

 ภารกิจหลงัการประชมุ  

 การวางแผนการประชมุ 

 MASTER Plan 

 Assignment Plan 

 Agenda Plan  
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 เทคนิคการประชมุท่ีชาญฉลาด 

 TIME Keeper Technique 

 PENDING Issues Technique 

 STANDING Meeting Technique 

 FLEXI Meeting Technique 

 FOCUS Group Meeting Technique 

 ONE Way ONE Point Technique 

 NET Meeting Technique 

 “สมรรถนะ - Competency” การประชมุท่ีต้องสร้างและพฒันาให้ชาญฉลาด 

 สมรรถนะ – การฟัง 

 สมรรถนะ – การพดู 

 สมรรถนะ – การคิดต่อ 

 สมรรถนะ – การบนัทึก 

 สมรรถนะ – การสร้างบรรยากาศ 

  แนวทางการสร้าง “วฒันธรรมการประชมุ – SMART Meeting”   

 สรุป ถาม - ตอบ แลกเปลีย่น แบง่ปันประสบการณ์การประชมุท่ีพบมา 
 
เหมาะสาํหรับ: 

 ผู้ ท่ีต้องเก่ียวข้องกบัการประชมุท่ีพฒันาและเรียนรู้ทกัษะ เทคนิค วิธีการประชมุ ให้มีประสิทธิผลดีย่ิงขึน้ 
 
วทิยากร: 
วทิยากรผู้ทรงคุณวุฒจิาก บริษัท บอสตนัเน็ตเวร์ิค จาํกัด  
ประวัตกิารศึกษา 

 ปริญญาโท นิเทศศาสตรมหาบณัฑิต จากภาควิชาการสื่อสารมวลชน  คณะนิเทศศาสตร์ จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั  
จบการศกึษาด้วยเกรดเฉลีย่ 3.88 

 ปริญญาเอก นิเทศศาสตรดษุฎีบณัฑิต  สาขานิเทศศาสตร์  คณะนิเทศศาสตร์  จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั  
และได้คะแนนระดบัดีมากในการทําวิทยานิพนธ์ เร่ือง การสร้างมาตรฐานสถานีวิทยกุระจายเสยีงไทย 
 

ประสบการณ์ทาํงาน 

 ผู้ เช่ียวชาญด้านการสื่อสาร และการนําเสนองานอย่างมืออาชีพ     

 ผู้ มีประสบการณ์ในการประกอบวิชาชีพในวงการสื่อสารมวลชนมากกวา่ 20 ปี ทัง้ในตําแหน่งผู้ประกาศขา่ว นกัจดัรายการวิทย ุ
และนกัเขียน 

 อาจารย์พิเศษด้านการสื่อสาร  การสื่อสารมวลชน การวิจยั และการประชาสมัพนัธ์ ทัง้ในมหาวิทยาลยัของรัฐและเอกชน 

 ผู้บรรยายหวัข้อ “การนําเสนองานทางธุรกิจอย่างมืออาชีพ” ในองค์กรทางธุรกิจชัน้นําหลายแห่ง  

 ผู้บรรยายหวัข้อ “กลยทุธ์การสื่อสารในองค์กรเพ่ือความสําเร็จ” ในองค์กรและสถาบนัการศกึษาตา่ง ๆ   
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 ผู้บรรยายหวัข้อ  “บคุลิกภาพสําหรับนกัสื่อสารอย่างมืออาชีพ” 

 ผู้บรรยายหวัข้อ  “ภาวะผู้ นําและการสื่อสารอย่างผู้ นํา” 

 ผู้บรรยายหวัข้อ “การสื่อสารอย่างมีประสิทธิภาพ” 
 
วันและเวลาในการจัดงานสัมมนา 

วนัท่ี 21 กมุภาพนัธ์  2555  เวลา  09.00 -16.00 น. ณ โรงแรม จสัมิน ซิตี ้ (ซอยสขุมุวิท 23)  
(สถานที่อาจมีการเปล่ียนแปลงกรุณาตดิต่อเจ้าหน้าที่ประสานงาน) 

 
ค่าใช้จ่ายในการเข้าร่วมงานสัมมนา  

ราคา 4,800 บาท   (ราคานีย้งัไม่รวมภาษีมลูค่าเพ่ิม 7%)  
 

ค่าฝึกอบรม สามารถหกัค่าใช้จ่ายทางภาษีได้ 200%ของค่าใช้จ่ายจริง 
 (พระราชกฤษฎีกาฉบับที่ 437 ใช้ 19 ตุลาคม พ.ศ. 2548 เป็นต้นไป) 

 

สร้างสรรค์หลักสูตรสัมมนาคุณภาพเย่ียมโดย 
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แผนท่ี   โรงแรม จสัมิน ซตีิ ้ (ซอยสขุมุวิท 23)  
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Registration Form 
บริษัท บอสตนัเน็ตเวิร์ค จํากดั  44  ซอยรามคําแหง 43/1  ถนนรามคําแหง 

 แขวงหวัหมาก  เขตบางกะปิ  กรุงเทพฯ 10240 Tel: 0-2318-6891  Fax: 0-2318-9427 
เลขประจําตวัผู้ เสียภาษี 3031759626 

*  ข้อมูลผู้เข้าร่วมสัมมนา :(โปรดกรอกข้อมลูให้ครบถ้วนและชดัเจน, ภาษาไทย: ตวับรรจง, ภาษาอังกฤษ: ตวัพมิพ์) 

ข้อมูลเพื่อใช้ออกใบกาํกบัภาษี :โปรดตรวจสอบความชดัเจนครบถ้วน เพ่ือความถกูต้องของใบเสร็จ/ใบกํากบัภาษีที่ทา่นจะได้รับ) 

ช่ือท่ีให้ระบใุนใบกํากบัภาษี : ______________________________________________ ตามช่ือบริษัทด้านบน 

ท่ีอยู่ท่ีให้ระบใุนใบกํากบัภาษี :  _______________________________________________________________    

_________________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________________ 

การชาํระเงนิค่าสัมมนา : สามารถสอบถามรายละเอยีดและสํารองท่ีนัง่ได้ท่ี 0-2318-6891 ต่อ 105  หรือ 109 

วธีิการชาํระเงนิ 

 โอนเงินเข้าบญัชี บริษัท บอสตนัเน็ตเวิร์ค จํากดั  

ธนาคารธนชาต    สาขารัชดาภิเษก     บญัชีออมทรัพย์เลขท่ี 260-2-15492-2  โอนวนัท่ี _________________ 

 ถือเช็คจ่ายหน้างานในนาม บริษัท บอสตนัเน็ตเวิร์ค จํากดั 

 จ่ายเงินสดหน้างาน 

หากข้อมูลครบถ้วนแล้ว กรุณาส่งกลับมาที่ Email: seminar@bostonnetwork.com  หรือ Fax มาพร้อมกับ 

สาํเนาการโอนเงนิที่ 0-2318-9427 *                            

 *โปรดนําหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่ายมาย่ืนในวันสัมมนา 
 บริษัทฯ ขอสงวนสิทธ์ิในการสํารองท่ีนัง่ให้แก่ผู้ส่งเอกสารลงทะเบียนครบถ้วนและชําระเงินแล้วเท่านัน้ 
 เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งยืนยนัการลงทะเบยีนของท่านอีกครัง้หลงัจากได้รับเอกสาร 
 ในกรณีท่ีท่านสํารองท่ีนัง่ไว้แล้วแต่ไม่สามารถเข้าร่วมการสมัมนาได้   กรุณาแจ้งลว่งหน้าก่อนวนังานอย่างน้อย 10 วนั 
  หากไม่แจ้งตามกาํหนด ท่านจะต้องชาํระค่าธรรมเนียมเอกสารเป็นจาํนวน 50% ของอัตราค่าลงทะเบียน  

หลักสูตรที่ร่วมสัมมนา__________________________________________________วันสัมมนา_________________ 

ช่ือ-นามสกลุ  (ภาษาไทย) ________________________________________________________________________ 

 (ภาษาองักฤษ) ______________________________________________________________________ 

บริษัท  (ภาษาไทย)_________________________________________________________________________ 

 (ภาษาองักฤษ)______________________________________________________________________ 

ตําแหน่งงาน: _____________________________________แผนก/ฝ่าย: _____________________________________ 

 เบอร์โทรศพัท์ท่ีทํางาน: ___________________ตอ่____________เบอร์โทรศพัท์มือถือ:__________________________ 

Fax: _________________________________  E-mail: _________________________________________          ____ 

ช่ือผู้ประสานงาน (HR)_______________________________เบอร์โทรศพัท์_____________________ตอ่__________ 


